
 

                                                                                                        

 

 

Circolare n. 37 Bitonto, 7 ottobre 2021 

 A tutti i docenti 
SEDE 

 

 
Oggetto: Programmazioni disciplinari  a.s. 2021/2022. 

 

Al fine di una corretta archiviazione delle programmazioni  disciplinari per ciascuna classe e per facilitare il 

lavoro di raccolta dei coordinatori si invitano i docenti a condividere i file in formato word o formato pdf 

secondo la seguente dicitura: 

 

COGNOME_NOME_PROGRAMMAZIONE_DISCIPLINA_CLASSE_SEZIONE 

 

Le programmazioni disciplinari dovranno essere caricate sul registro Elettronico seguendo le istruzioni di 

seguito riportate: 

1. nella sezione “Registro del Docente”  selezionare “MATERIALE DIDATTICO”; 

2. selezionare “NUOVA CARTELLA” e nominarla con COGNOME e NOME del docente e relativo anno 

scolastico; 

3. selezionare la voce “CONDIVISIONE”; 

4. in questa area selezionare “CONDIVISA CON I DOCENTI”  con cui si vogliono condividere azioni didattiche; 

5. selezionare “SALVA” in basso a destra; 

6. nella schermata che apparirà sarà presente la cartella selezionata, per cui bisogna aggiungere il file 

selezionando  “+ NUOVO CONTENUTO” (pulsante in alto  a destra); 

7. selezionare la voce “ALLEGATO”; 

8. scegliere gli allegati selezionando la voce “SELEZIONA FILE” e descrivere il contenuto (scrivendo disciplina 

e classe) nella voce “DESCRIZIONE”; 

9. selezionare la voce “SALVA”; 

10. ripetere le operazioni dal punto 2 al punto 9 per ogni programmazione. 

 

 

 

    

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Angela Pastoressa 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del d.lgs. n.39/1993 
 


