
 

                                                                                                        

 

 

 

Circ. n.  173                                                                                               Bitonto, 7 marzo 2020 

 

 

Ai Sigg. Docenti Coordinatori 

Ai Sigg. Docenti 

Agli assistenti tecnici 

Sito web 
 
 

OGGETTO: Piattaforma Office 365/Microsoft Teams: istruzioni operative 

 

Ad integrazione delle indicazioni operative già diramate nei giorni scorsi per l’attuazione della 

didattica a distanza, di seguito si elencano quelle per l’utilizzo della piattaforma Office 365 e di 

Microsoft Teams, che offre la possibilità di interagire con i propri studenti attraverso chat, 

videoconferenze, condivisione di materiali.  

Ciascun coordinatore può operare nel seguente modo: 

 

- Scaricare Microsoft Teams https://teams.microsoft.com/downloads  

- Effettuare il login su https://portal.office.com con il proprio account 

nome.cognome@lsgalilei.eu e con la password di cui si è già in possesso 

o Se non si ricorda la password, contattare il tecnico 

- Creare un team per la classe  https://support.office.com/it-it/article/creare-un-team-da-

zero-174adf5f-846b-4780-b765-de1a0a737e2b  

- Aggiungere gli studenti al team https://support.office.com/it-it/article/aggiungere-

membri-a-un-team-in-teams-aff2249d-b456-4bc3-81e7-52327b6b38e9 

- Aggiungere i colleghi di classe al team 

- Invitare i colleghi di classe a creare dei canali per le proprie discipline 

https://support.office.com/it-it/article/creare-un-canale-in-teams-fda0b75e-5b90-4fb8-

8857-7e102b014525  

- Visionare informazioni utili su come pianificare delle lezioni online 

https://support.office.com/it-it/article/riunioni-e-chiamate-d92432d5-dd0f-4d17-8f69-

06096b6b48a8?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT#ID0EAABAAA=Riunioni  

 

Si ringrazia per la collaborazione che tutti volessero accordare in questo momento delicato per il 

nostro paese. 

Sperando che l’emergenza rientri presto, si resta a disposizione per eventuale collaborazione 

nell’allestimento di questo ambiente virtuale. 

Si rammenta che, in caso di presenza a scuola, è necessario rispettare le raccomandazioni 

normative. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Angela Pastoressa 

 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del d.lgs. n.39/1993 
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